
Инструкция по работе с СГОЗ 

В связи с принятием Закона No326-ФЗ от 14.07.2022 года, ограничивающий размещение сведений в сети «Интернет», приостановлена интеграция 

информации о ПФХД с сайта bus.gov.ru. Данную информацию необходимо отображать в системе в соответствии с настоящей инструкцией. 

 

1. Создание нового документа. 

Для создания нового документа необходимо перейти в папку «Совокупный годовой объем закупок», фильтр «Создание нового» (1) , и нажать кнопку 

[Создать] (2) (Рисунок 1). 

 

В открывшейся форме необходимо заполнить поле «Финансовый год», с указанием текущего года (1), в таблице указать сумму выделенного ПФХД по 44 

ФЗ (коды строк 26310 + 26500) (2), после чего нажать кнопку [Сохранить] (3) (Рисунок 2). 



 

 

____________________________ 

Для удобства работы с данной формой рекомендуется воспользоваться «настройками представления». Данная настройка позволяет настроить видимость и 

порядок колонок индивидуально для каждого пользователя. Для этого необходимо нажать кнопку  (1), которая откроет меню, в нём выбрать пункт 

«Настройки представления» (2). (Рисунок 3). 



 
 

  



В открывшемся подменю убрать галочки с неиспользуемых колонок (рисунок 4).  

 
____________________________ 

  



После сохранения электронного документа, требуется прикрепить скан-копию ПФХД. Делается это по аналогии с остальными документами в системе. 

Необходимо нажать кнопку [Прикрепленные файлы] (Рисунок 5), 

 
  



далее, в открывшемся окне нажать кнопку [Добавить] (1) (рисунок 6), 

 

 

В появившейся форме выбрать файл по кнопке (2), файл отобразится в колонке «Имя файла» (3) , выбрать тип файла «скан-копия ПФХД» из справочника по 

кнопке (4), после чего нажать кнопку [применить] (5). 



Далее сохранить по кнопке [Сохранить] (Рисунок 7). 



 

Для того, чтобы информация из созданного документа учитывалась в колонке «Сумма по статье бюджета» при формировании отчёта по сверке 

финансирования, необходимо чтобы СГОЗ был согласован. Для этого необходимо выделить документ (1) и нажать кнопку [Согласовать СГОЗ] (2) (Рисунок 8) 

 

 

 

После чего, документ перейдет в фильтр «Принято к исполнению» (Рисунок 9) 



 
На данном этапе работа с первичным документом закончена. 

 

  



2. Формирование изменения 

 

Изменение к согласованному документу СГОЗ формируется из фильтра «Принято к исполнению», необходимо выделить документ (1) и нажать кнопку 

[Формирование изменения] (Рисунок10). 

 

В открывшейся вкладке редактирования формы документа СГОЗ, будет доступно внесение изменений в части БК и суммы по строкам БК. Поле «Номер 

изменения» будет увеличено на одно значение от последнего согласованного документа СГОЗ (Рисунок 11). 



 

После корректировки нужных данных и успешного сохранения документа СГОЗ, к нему необходимо прикрепить скан-копию ПФХД (действие выполняется, как 

и при создании нового документа СГОЗ). Далее переходим в фильтр «создание нового» (рисунок 12), отмечаем измененный документ (2) путем простановки 

галочки (1) и нажимаем кнопку [согласовать СГОЗ] (3). 



 

 

После успешного выполнения действий документ перейдёт в фильтр «Принято к исполнению» (рисунок 13).  

 

 


